UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: M 2011/QP-UBND Déng Nai, ngay LF thdng 4 ndm 2011
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu
té chirc ciia Viin phong Uy ban nhén dén tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Luat TS chic HDND va UBND dugc Qudc hdi mrée Cong
hoa x4 héi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2003;

Cén cir Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngdy 04/02/2008 cua Chinh phu
quy dinh t8 chirc cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dén tinh, thanh
phd truc thude Trung uong;

Can cuor Thong tu lién tich s6 02/201 I/TTLT-VPCP-BNV ngay
28/01/2011 cua Vin phong Chinh pha va B§ Noi vy hudng dén vé chic ning,
nhiém vy, quyén han va co cAu td chirc ctia Van phong Uy ban nhén dén tinh,
thanh phd truc thude trung wong;

Theo d& nghi ciia Chédnh Vin phong Uy ban nhan dén tinh tai T& trinh
sO495 TTT-VP ngay L6 /4/2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay Quy dinh vé chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co c4u td chirc cia Vin phong Uy ban nhén dan tinh
Podng Nai.

Dleu 2. Quyet dinh nay ¢6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ‘ngay ky va thay
thé Quyet dinh s6 42/2006/QD-UBND ngay 22/5/2006 cua Uy ban nhan dan
tinh v& viéc "Ban hanh Quy dinh t chirc va hoat dong clia Van phong UBND
tinh E)ong Nai".

Piéu 3. Chanh Vién phong Uy ban nhan dan tinh, Thi trudng cac co
quan chuyén mon thudce Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cac
huyén, thi x& Long Khanh, thanh ph6 Bién Hoa va cac don vi cb lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

* Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;
- Viin phong Chinh phii (A+B);
- Thudng trye Tinh ay,

- Ban T4 chirc Tinh ty;

- C4c thanh vién UBND tinh;
- Thudng truc HPND tinh;

- UBMTTQ va céc doan thé;

- Viin phong Doan PBQH & HDND tinh;
- Chanh, Phé VP UBND tinh;

- CAc phang, Trung tém VP UBND tinh;
-Lyu VT, TH (BMH).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Dic lap - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
V& chitc niing, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chirc
ciia Van phong Uy ban nhén dén tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé S /2011/QD-UBND
ngayol? /4/2011 ctia UBND tinh Déng Nai)

Chuwong 1
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
" Piéu 1. Vi tri va chirc niing
.. 1. Van phong Uy ban nhén dén tinh Pong Nai (goi tit 13 Van phong
Uy ban nhan dan tinh) 1a co quan chuyén mén, 1a bd may giup vig¢c cia Uy
ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dén tinh va cdc Pho Chu tich Uy
ban nhan déan tinh.

2. Vin phong Uy ban nhén dén tinh ¢6 chitrc nang tham muu tbng
hop, gitp Uy ban nhan dén tinh td chitc cac hoat dong chung cua Uy ban
nhén dan tinh, tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan tinh chi dao, didu
hanh cac hoat dong chung cua bd may hanh chinh & dia phuong; bao dam
cung cap thoéng tin phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh cia Uy ban
nhén dan, Chi tich Uy ban nhan dén tinh va théng tin cho cong ching theo
quy dinh cua phéap luat; bdo dam céc diéu kién vat chét, k¥ thudt cho hoat
dong cua Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban nhan dén tinh.

" 3. Van phong Uy ban nhén dan tinh ¢ tu cach phép nhén, c6 con dau
va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chuc, bién ché va cong tac
cua ij ban nhan dan tinh, sy chi dao, hudéng dén, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu ctia Van phong Chinh phu.

Pidu 2. Nhiém vu, quyén han

Vin phong Uy ban nhan dén tinh thyc hién cac nhiém v, quyén. han
quy dinh tai Nghj dinh s& 13/2008/NP-CP ngiy 04 thang 02 ndm 2008 ctua
Chinh phi quy dinh td chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung vong va nhimg nhiém vy, quyén han
cu thé sau day:

1. Tham muu tdng hop, giup Uy ban nhan dén tinh

a) X4y dung, quan ly chuong trinh ¢dng tac cia Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh cua phap luét.

b) Theo dé&i, don dbe céc 56, co quan ngang s@, co quan thudc Uy ban
nhan dan tinh (sau day gei tit 1a SO, nganh), Uy ban nhén dan cac huyén, thi

x3 Long Khanh, thanh phé Bién Hoa, cac co quan, td chirc lién quan thuc
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hién chuong trinh cong tic clia Uy ban nhén dén tinh va Quy ché lam viéc
ctia Uy ban nhan dén tinh.

¢) Phéi hop thudng xuyén véi céc S, nganh, Uy ban nha.n dan cac
huyén, thi x4 Long Khanh, thanh phé Bién Hoa, cic co quan, t6 chirc lién
quan trong qud trinh chuin bj va hoan chinh cac d& an, du an, dy thao vén
ban quy pham phép ludt trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh
theo quy dinh cta phap luat.

d) Tham tra vé trinh ty, tha tuc chuan bi va c6 y kién dénh gi4 doc lap
d6i voi cac dé an, dy 4n, quy hoach, ké hoach, du thao vin ban quy pham
phap luét, cac bao cio quan trong theo chuong trinh cOng tac cla Uy ban
nhén dan tinh va cac cdng viéc khéc do cac S&, nganh, Uy ban nhén dan céc
huyén, thj x& Long Khanh, thanh phd Bién Hoa, céc co quan, té chirc lién
quari trinh Uy ban nhéan dén tinh.

d) Xay dung cac d& an, dy an, ké hoach, du thao vin ban quy pham
phép ludt va cc bo cdo theo sy phan cong ciia Uy ban nhan dan tinh.

e) Kiém soat thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xir ly phan 4anh, kién
nghj cua ci nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi, tham
quyén quan ly ctia Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dan tinh theo
quy dinh cta phap luat.

g) Chu tri, phdi hop vdi cac Sa, nganh Uy ban nhan din cac huyén,
thi x4 Long Khénh, thanh phé Bién Hoa, cic co quan, td chirc lién quan
chuén bi ndi dung, phuc vu céc phlen hop thudng ky, bét thuong, céc cudc
hop va hi nghi chuyén dé khac ctia Uy ban nhén dén tinh, cac cudc hop cua
Chu tich Uy ban nhén dan tinh,

-h) Chi tr, diéu hoa, phéi hO'p vide tiép cong dan giita cac co quan
tham gia tiép cong dén tai Phong tiép cong dan cua tinh; quan ly, bao dam
diéu kién vét chét cho hoat dong ciia Phong tiép cong dan cua tinh.

2. Tham muu téng hop, gitup Chi tich Uy ban nhén dén tinh

a) X4y dyng, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét va dén
déc thye hién chuong trinh cOng tac nam, 6 thang, quy, thang, tuin cia Chi
tich Uy ban nhén dén tinh; kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan tinh
nhitng nhiém vy trong tdm, trong diém cin tép trung chi dao, diéu hanh céc
S&, nganh, Uy ban nhén dén cic huyén, thi x& Long Khanh, thanh phd Bién
Hoa, céc co quan, t6 chirc lién quan trong ting thoi gian nhét dinh.

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao cac S0, nganh
Uy ban nhan dan c4c huyén, thi x3 Long Khanh, thanh phd Bién Héa, cac
co quan, t& chirc lién quan xdy dung co ché, chinh sich, cac dé an, du an,
quy hoach, ké hoach, du thao vin ban phép luat dé trinh cdp c6 thdm quyén
quyét dinh.

¢) Tham tra vé trinh ty, thi tuc chuln bj va ¢6 ¥ kién danh gia doc lap
dbi véi cac dé 4n, du é4n, quy hoach, ké hoach, dir thao vin ban, bdo cdo
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theo chuong trinh cong tac cia Chu tich Uy ban nhén dén tinh va cic cong
viéc khac do cac S¢&, nganh, Uy ban nhén din céc huyén, thi x@ Long
Khénh, thanh phd Bién Hoa, cac co quan, t6 chic lién quan trinh Chu tich
Uy ban nhén dén tinh.

d) Cha tri, phéi hop véi cac Sg, nganh Uy ban nhén dan cac huyén,
thi xd Long Khanh, thanh pho Bién Hoa, cac co quan, td chirc lién quan
hoan chinh nt dung, tha tuc, hé so va du thao van ban dé trinh Chu tich Uy
ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh dbi véi nhimg cong viéc thudng
xuyén khac.

d) Cha tri lam viéc voi lanh dao co quan, cac tb chirc, ca nhan lién
quan dé giai quyet nhutng vAn dé thudce thdm quyén cta Chi tich Uy ban
nhan dén tinh ma cac So, nganh Uy ban nhan dén cac huyén, thi xa Long
Khanh, thanh phd Bién Hoa con 6 y kién khéac nhau theo uy quyén cia
Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

e) Chu tri soan thao, bién tap hoic chinh sira 14n cubi cac dy thédo bao
c4o, cac bai phét bidu quan trong ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

g) Gitp Cha tich Uy ban nhén dan tinh chi dao thwe hién cac Quy ché
phdi hop cong tac gilra Uy ban nhan dan tinh véi cac co quan cua Dang,
Hoi ddng nhan dan, Uy ban Mit trdn Té qubc va cac té chirc chinh tri - x3
hoi, Toa 4n nhan dan, Vién kiém sat nhan déan tinh.

h) Giap Chu tich Uy ban nhén déan tinh klem tra thuc hién nhitng cong
viéc thudc thim quyén kiém tra cia Chu tich Uy ban nhén dan tinh débi véi
cac S&, nganh, Hoi déng nhan dén, Uy ban nhén din céc huyén, thi xd Long
Khanh, thanh phé Bién Hoa, cic co quan, t6 chirc lién quan de bao cdo va
kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh cac bién phap can thiét nhim
dan dbc thyc hién va bio dam chip hanh ky cwong, k¥ ludt hanh chinh.

i) Pé nghi cac S&, nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén cac
huyén, thi x3 Long Khanh, thanh phd Bién Hoa, cdc co quan, t6 chirc lién
quan, bao cdo tinh hinh, két quéa thyc hign cdc van ban chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhah dén tinh.

k) Puoc yéu cau cac S&, nganh, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dan
céc huyén, thj xa Long Khanh, thanh phb Bién Hoa, cdc co quan, té chirc
lién quan cung cip tai lidu, sb 1iéu va vin ban lién quan ho#c tham du céc
cufc hop, lam viéc dé ndm tinh hinh, phuc vu céng tac chi dao, diéu hanh
cta Uy ban nhan din, Cha tich Uy ban nhén dén tinh.

3. Bao dam thong tin phyc vu cbng téc lanh dao, chi dao, didu hanh
ctia Uy ban nhan dén tinh, Chui tich Uy ban nhén dén tinh.

a) Thure hién ché d6 béo céo dinh ky va dot xuét v&i Cha tich Uy ban
nlgdn dan tinh; théng tin dé cic thanh vién Uy ban nhan dan tinh, Thu
trudng co quan thudc Uy ban nhdn dan tinh, Cha tich Hi dong nhén déan,
Uy ban nhén dén cic huyén, thi x Long Khénh, thanh phé Bién Hoa, cac
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co quan cia Pang, Mat trén t6 quéc, Nha nude va céc co quan, t5 chic lién
quan vé tinh hinh kinh t - xa hdi cha dia phuong, hoat dong cia Uy ban
nhén dan tinh, cdng tdc lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Ch tich Uy ban
nhén dén tinh.

b) Cung cap théng tin cho cong ching vé céc hoat dong chu yéu,
nhitng quyét dinh quan trong ciia Uy ban nhan dan tinh, Chu tjch Uy ban
nhén dén tinh; nhitng sur kién kinh té, chinh tri, x4 hoi n01 bat ma du luin
quan t4m theo quy dinh phap luat va chi dao ctia Chi tich Uy ban nhan dén
tinh.

¢) Thyc hién nhiém vu phat ngén cia Uy ban nhan dén tinh theo quy
dinh cua phap luét.

d) Quan ly, xuft ban va phéat hanh Cong bao cdp tinh; x4y dung, quan
ly, duy tri hoat ddng cia Cdng bao dién tir cap tinh,

d) Quéan 1y va duy tri hoat déng mang tin hoc ctia Uy ban nhan din
tinh.

e) Quan ly t6 chirc va hoat dong cua Trang Thong tin dién tir ctia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.

4. Bao dam cac diéu kién vat chit, k¥ thuét cho hoat déng cia Uy ban
nhan déan tinh, Chii tich Uy ban nhén dan tinh.

5. Xdy dung, ban hanh c4c vin ban thudc thdm quyén cia Vin phong
Uy ban nhén déan tinh theo quy dinh cta phap luét.

6. T6 chirc viéc phat hanh va quan 1y cc vin ban cta Uy ban nhan
dan tinh, Cht: tich Uy ban nhéan dén tinh.

7. Tong két, huéng din chuyén mén, nghiép vu vé cdng tic vin
phong ddi véi Vin phong céac S&, nganh, Vin phong Hoi dong nhén dén va
Uy ban nhan dén céc huyén, thi xa Long Khanh, thanh phb Bién Hoa.

8. T4 chitc nghién ciru, thyc hién va ing dung cac dé tai nghién ctu
khoa hoc.

9. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché; thu'c hién ché do tién lwong va
céc ché do, chinh sach dai ngd, khen thudng, ky luét; dao tao, bdi dudng vé
chuyén mén, nghiép vu ddi véi can bd, cong chitc, vién chire thuéc Vin
phong Uy ban nhan dén tinh.

10. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cla phép lujt
va phan cép cta Uy ban nhan dan tinh.

11. Thye hién cac nhiém vy, quyen han khac do Uy ban nhén dan tinh
va Chi tich Uy ban nhan dan tinh giao hodc theo quy dinh cia phap lujt.

Chuwong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 3. Co cdu td chire




1. Linh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh

a) Van phong Uy ban nhén dan tinh c6 Chanh Vin phong va cic Phé
Chanh Van phong.

b) Chanh Vin phong, Pho Chanh Vén phong Uy ban nhén tinh do

Chu tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét
theo quy dinh cta phap lujt.

2. Co chu tb chire

a) Céc tb chitc & Vin phong Uy ban nhén déan tinh gbm:

- Phong Hanh chinh — T4 chirc (bao gdm ca cdng tac vin thu, luu
trir);

- Phong Quan tri - Tai vy (bao gdm ca quén ly D6i xe, Nha cong vu);

- Phong Tiép cong dén.

b) Cac phong nghién ciru, tong hop

Khéi chuyén vién nghién ciru thude Vian phong Uy ban nhan dan tinh
dgqc t6 chirc cac phong, theo linh vuc cdng tac chuyén mon, nghiép vu
gom:

- Phong Téng hop;

- Phong Néi chinh;

- Phong Vién hoa - x4 héi;

- Phong Kinh té;

- Phong Cong - Nong nghié€p;

- Phong Kiém so4t thi tuc hanh chinh.

Céc chuyén vién ngh1en curu thuéc Van phong Uy ban nhén dén tinh
dugc 1am viée true tiép véi Chanh Vin phong, cic Phé Chanh Van phong
Uy ban nhén dan tinh va Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhén dén tinh
khi co yéu cdu. T4t ca nhimg chi dao truc tiép ctia Chu tich, Ph6 Chu tich
Uy ban nhén dan tinh cho chuyén vién, khi thyc hign chuyén vién déu phai

b4o cao lai ldnh dao phu trach phong, Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin
phong phu trach phong dé nim.

¢) Cac don vi sy nghiép
- Trung tdm Cdng bao;
- Trung tdm Tin hoc.

Nhi¢m vu va quyén han cy thé clia timg phong, Trung tdm do Chanh
Vin phong Uy ban nhéan dén tinh quy dinh.

Pitu 4. Bién ché

1. Bién ché hanh chinh ciia Vin phong Uy ban nhén dén tinh do Uy
ban nhan din tinh quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh cia tinh duoc
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Trung vong giao.
2. Bién ché su nghiép ciia céc don vi thugc Van phong Uy ban nhéan

dan tinh do Uy ban nhén dén tinh quyét dinh theo dinh muc bién ché va
theo quy dinh cia phap luét.

Chuong 111
TRACH NHIEM, QUYEN HAN
CUA LANH PAO VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH

Pidu 5. Trach nhiém, quyén han ciia Chinh Vin phong

1. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh 14 ngudi dimg dau, chiu
trach nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh va
truéc phéap luit vé toan bd hoat dong cia Van phong; dong thoi 1a chu tai
khoén co quan Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

2. Chanh Vin phong 1a ddu méi quan hé lam viéc v&i Van phong
Chinh phd, Van phong Tinh Gy, Vin phong Poan Dai biéu Quéc héi va Hoi
ddng nhin dan tinh, cdc S¢, nganh, dia phu’ong, cac co quan, don vi trong
va ngodi tinh dé dam bao phuc vu t6t cho yéu cau x4y dyng céc chuong
trinh, k& hoach 1am viéc, céc dé 4n trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhén dan tinh.

3. Chanh Vin phong ¢6 trach nhiém té chirc dé Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhén dén tinh lam viéc voi lanh dao cac S0, nganh, dia phuong,
cac c4 nhén, tb chirc lién quan giai quyét cac van d& thudc tham quyén;
dugc thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky sao luc, sao y cac cong
van, thong bdo va ban hanh cdc van ban khac (khéng la van ban phap quy)
guri cac co quan, don vi trong tinh; dugc Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban
nhin dan tinh ty nhiém truyén dat, don déc, kiém tra viéc thuc hién cac vin
ban cip trén, ctia Uy ban nhan déan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh cho cac
co quan, don vi, dia phuong trong dia ban tinh; 1a nguoi phat ngon chinh
thirc cia Véan phong Uy ban nhén dén tinh.

4. Chanh Vin phong chi dao chung vigc xay dung, don dbc, kiém tra
va danh gia két qua thuc hig¢n chuong trinh cong tac clia Vin phong, truc
tiép phu trach cong tac to chirc cén b, khen thuong, ky ludt can bd, cong
chirc va b nhiém, mién nhiém Truéng, Phé cac phong, Giam dde, Pho
Giam déc cac Trung tdm thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

Pidu 6. Trach nhiém, quyén han ciia Phé Chanh Vin phong

1. Phé Chanh Vian phong Uy ban nhin dan tinh dugc Chanh Vin
phong phan cong theo ddi tirng khédi céng viéc, thay mit Chanh Vin phong
khi giai quyét cac cong viée thudc linh vire duge phin cong va phai bdo cdo
v6i Chanh Van phong. Chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong, trude
phap luat vé cac linh vyc cdng viéc dugc phén coéng phy trach. Khi Chénh
Vin phong vang mit, mdt Ph6 Chénh Vin phong dugc Chanh Vin phong
iy nhiém diéu hanh céc hoat dong cia Vin phong Uy ban nhan déan tinh.

6




2. Phé Chanh Van phong chu djng giai quyét cong viéc duge phan
cong; néu o vén dé lién quan dén linh vuc cia Phé Chanh Van phong khac
thi truc txep ph01 hop véi Pho Chanh Vin phong do dé giai quyét. Truong
hop c¢6 van dé can c6 y kién cia Chanh Vin phong hoic gilta cac Pho
Chéanh Vin phong con co 'y kién khac nhau thi Pho Chénh Van phong dang
chu tri xtr 1y cong viéc d6 bao cdo Chanh Vin phong quyét dinh,

3. Phé Chanh Vin phong trire tlep chi dao, phan cong nhiém vy, quan
ly, diéu hanh, kiém tra, danh gia két qua thuc hién nhiém vu cia can bg,
céng chic do minh truc tiép phu trach. Tham muu Chénh Vin phong xay
dung chuong trinh, ke hoach cong tac cia Vin phong; tham gia viée sap
xép, bé tri, danh gia xép loai, khen thudng, ky ludt, cho thdi viée... dbi véi
can b0, cong chirc thudc Vin phong Uy ban nhén dén tinh.

Chwong IV
MOI QUAN BE CONG TAC VA LE LOI LAM VIEC
Diéu 7. V& mdi quan hé cdng tic
1. Vén phong Uy ban nhan dén tinh chju sy lanh dgo cua Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhén dén tinh; chiu s chi dao, huéng dan kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu cia Vin phong Chinh phu va phbi hgp véi Vin
phong Chinh phii trong cdng tac thong tin, ché dd bao céo cong tic cia Uy

ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dén tinh 1én Chinh phu, Tha tudng
Chinh pht ding thoi gian quy dinh.

2. Van phong Uy ban nhan dén tinh chi dong quan h¢ phm hogp véi
Vin phong Tinh uy, Vin phong Poéan Pai bidu Qubc hai va Hoi dong nhén
dan tinh, cac don vi lién quan trong va ngoai tinh trong viéc xdy dung
chuong trinh, ndi dung 1am viéc ciia Uy ban nhén dan tinh véi Thuong truc
Tinh ty, Thuong truc Hdi ddng nhan dén, Uy ban Mit trin Té qudc Viét
Nam tinh Pong Nai, lanh dao cic 86, nganh, dia phuong, tinh ban nhim
ph01 hop cdng tc, ban, xir ly nhiing van dé quan trong cua tinh va gidi
quyet cac cong viéc theo thdm quyén, trach nhiém cua timg co quan.

3. Van phong Uy ban nhan dén tinh quan h¢ vdi cac Sg, nganh, Uy
ban nhan din céc huyén, thi xa Long Khanh, thanh phé Bién Hoa, cac don
vi sy nghiép, cac don vi san xuét kinh doanh d& phéi hop cong tac, nam tinh
hinh, don déc, kiém tra viéc thyc hi¢n cac chy truong, nhiém vy, cic quyét
dinh cla Uy ban nhan dan tinh, y kién chi dao ciia Chu tich Uy ban nhén
dan tinh. Ddng théi cung cdp cho cic co quan néi trén cic vin ban cua
Trung uong, cta tinh theo su chi dao cia Uy ban nhan dan tinh.

4. Van phong Uy ban nhén dén tinh td chirc cac cudc hop voi bé phén
Vian phong cia cic S&, nganh, Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban
nhén dan cac huyén, thi xd Long Khanh, thanh pho Bién Hoa dé hudng dan,
trao ddi kinh nghiém chuyén mén, nghiép vu ve cong tac vin phong .



oy
Diéu 8. Lé 18i 1am viée ciia Vin phong Uy ban nhén dan tinh
1. Van phong Uy ban nhan tinh dam bao ché d6 glao ban hang tuan dé

k1ern diém cng tac trong tudn va xdy dung ké hoach cong tac cho tudn ké
tlep

2. Hang tudn, thang, quy, 6 thang, nam cac phong, don vi thudc Vin
phong Uy ban nhén dan tinh bao céo két qua cong tac cho lanh dao Vin
phong dé tong hop, bao cdo 1én Ch tich, cdc Phé Chit tich Uy ban nhan dén
tinh.

3. Tt ¢4 céc cudc hop cia Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhén dap
tinh thudc linh vuc nao, chuyén vién duge phan cong theo ddi phai chuén bj
ndi dung, dy thao trinh ky phat hanh gidy moi hop va lam thu ky cudc hop.
Sau cude hop du thao van ban két luan theo chi dao ciia Chii tich, Phé Chu
tich Uy%an nhén dan tinh chu tri cudc hop (cham nhét 14 4 ngay ké tir ngay
hop phéi ¢6 vin ban két luan duoc phat hanh),

Riéng cac phién hop gilra Cha tich, cdc Pho Chu tich Uy ban nhan
dan tinh véi céc thanh vién Uy ban nhédn dén tinh do Chanh Vin phong
hogc Phé Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh lam thu ky.

4. Chuyén vién Vian phéng ph6i hop véi cde S6, nganh, Uy ban nhan
dan céc huyén, thi xd Long Khanh, thanh phd Bién Hoa thong nhét dyr thao
cic chuong trinh, d& 4n, quyét dinh ddm bao ding quy ché lam viée ctia Uy
ban nhén dén tinh trude khi trinh Chanh Vin phong, Phé Chénh Vin phong
trinh Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- T4t ¢4 ban thao, du thdo cac vian ban do cong chirc Vin phong, cac
S&, nganh, céc huyén, thj x4 Long Khanh, thanh phé Bién Hda soan thio
déu phai thong qua Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phéng phu trach
theo phﬁm vi dugc phan cong. Khi c¢6 y kién théng nhét cia Chanh Vin
phong, Phé Chénh Van phong méi duge trinh Chi tich, cac Phé Chi tich
Uy ban nhén dan tinh ky, phét hanh va trién khai thuc hién.

- Chuyén vién dugc phén cong theo ddi cac linh vyc, $6, nganh, cac
huyén, thi x& Long Khénh, thanh phd Bién Hoa phai c6 ké hoach di co s
dé nim bat tinh hinh, cht dong trong viéc chuén bi ndi dung va tham gia
phuc vy Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh di cong tac
tai don vi, dia phwong do minh phu trach theo dai.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Didu 9. T chire thyc hién
1. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh c6 trich nhiém phdi hop
véi cc don vi cé lién quan té chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh chi tri, phdi hop véi Giam
dbc S Noi vy huéng din Uy ban nhan dan cac huyén, thi x3 Long Khanh,
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thanh phd Bién Hoa quy dinh cy thé chitc nang, nhiém vy, quyén han clia
Vin phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhin dan cac huyén, thi xd Long
Khénh, thanh phd Bién Hoa.

3. Viéc sua dox, b6 sung Quy dinh nay do Uy ban nhén tinh xem xét,
quyet dinh theo dé nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh, Gidm
dbc S& Noi vu va Giam dbe S¢ Tu phap./.

TM UY BAN NHAN DAN






